
Бос жyмыс орны 06.03.2020 бастап 06.04.2020 дейiн жарамды

Архивист (архив iсi жонiндегi эдiскер
архивист
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Мyраfаттар

Кэсiпорын: Коммунальное государственное учреждение "Государственный
архив Актюбинской области" государственного учреждения "Управление
культуры, архивов и документации Актюбинской области"
Енбекакы: 85 891 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, уакытша жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Актобе облысы / Актобе к.
Жyмыс орны ул.Бр.Жубановых,255

Лауазымдык мiндетi Осуществляет государственный учет архивных фондов и документов;
Принимает архивные фонды и документы на государственное хранение;
Проводит работу по проверке физического состояния документов, экспертизе
их ценности;
Осуществляет выдачу дел из архивохранилищ в читальный зал, организациям
– во временное пользование;
Исполняет запросы физических и юридических лиц (оказание
государственных услуг), выдает архивные справки и копии архивных
документов, необходимых им для защиты прав и законных интересов;
Проводит обеспыливание, шифровку и перешифровку дел, нумерацию листов,
оформление ярлыков, обложек дел, картонирование, опечатывание коробок с
документами, на которые создан страховой фонд или фонд пользования, а
также коробок с мало используемыми документами, прошедшими проверку
наличия и состояния;
 

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Кэсiби даfдылар fылыми кyжаттама;
Бiлiм денгейi жоfары
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

электрондык поштаны пайдалану;
Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 56
Байланыстаfы тyлfа Тулебай Марат Тулебайулы

Кэсiпорыннын
аймаfы

Актобе облысы / Актобе к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Аfайынды Жyбановтар кошесi 255


