
Бос жyмыс орны 05.03.2020 бастап 12.03.2020 дейiн жарамды

Хатшы
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кызмет корсетушi
персонал, хатшылык, ЭШБ

Кэсiпорын: Государственное учреждение "Аппарат акима села Хантаги"
акимата города Кентау
Енбекакы: 42 500 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Тyркiстан облысы / Кентау к.
Жyмыс орны г.Кентау село Хантаги, ул Рыскулбекова 17 б

Лауазымдык мiндетi Yйым басшысынын экiмшiлiк-окiмдiк кызметiн yйымдастырушылык-техникалык
камтамасыз ету бойынша жyмысты жyзеге асыру.
Басшынын карауына келiп тyсетiн хат-хабарды кабылдау, оны жiберу. Iс
каfаздарын жyргiзу, компьютерлiк техниканы колдана отырып тyрлi
операцияларды орындау.
Басшынын жyмысына кажеттi кyжаттар мен материалдарды дайындау.
Катынас эдебiн сактай отырып, келушiлердi кабылдауды yйымдастыру,
кызметкерлердiн отiнiштерi мен yсыныстарын жедел тyрде карауfа
жэрдемдесу.
 

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

Жyмыс отiлi кажет емес

Кэсiби даfдылар пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;

Бiлiм денгейi жалпы орта (1 сыныптан 11/12 сыныптарfа дейiн)
Менгерген тiлдерi Казак - жоfары денгей

Орыс - орташа денгей
Жеке касиетi электрондык поштаны пайдалану;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 1
Байланыстаfы тyлfа Байбеков Асхат Абдешович

Кэсiпорыннын
аймаfы

Тyркiстан облысы / Кентау к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Рыскyлбеков кошесi 17Б


