
Бос жyмыс орны 05.03.2020 бастап 05.04.2020 дейiн жарамды

Кабинет хатшысы
Секретарь руководителя отдела
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кызмет корсетушi
персонал, хатшылык, ЭШБ

Кэсiпорын: Государственное учреждение "Махамбетский районный отдел
предпринимательства и туризма"
Енбекакы: 52 029 бастап 58 223 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Атырау облысы / Махамбет ауданы
Жyмыс орны с.Махамбет ул Абая 13

Лауазымдык мiндетi 1.Типтiк  бiлiктiлiк  талаптарына  сэйкес.
2.Компьютерде  Word,  Excel,  Internet жэне Lotus Notes, ЕСЭДО   
баfдарламаларымен  жyмыс  жасай  бiлу.
3.Кyжаттардын  сакталуын, дайындауын жэне белгiленген тэртiпке 
сэйкес мyраfатка откiзiлуiн камтамасыз ету.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Онын iшiнде жастарfа
арналfаны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша отiлi 1 жыл
Кэсiби даfдылар кенсе жэне кенсе жабдыктарын баскару;

тапсырыс ондеу;
пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
кенсе басшылыfы;
телефон аркылы сойлестi;
файлдарды, кyжаттарды жэне жазбаларды баскару;
тапсырыстарды кабылдау;
курьерлiк кызметтер;
мyра жай;
электрондык хат алмасу;

Бiлiм денгейi техникалык жэне кэсiби
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

электрондык поштаны пайдалану;
Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 3
Кэсiпорыннын аймаfы Атырау облысы / Махамбет ауданы

Байланыс деректерi otdelpredprenimatelstvai@bk.ru
7123679012
7023510122

Источник - карьерный
центр

Байланыс деректерi


