
Бос жyмыс орны 02.03.2020 бастап 02.04.2020 дейiн жарамды

Iс каfаздарын жyргiзушi
Делопроизволитель
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Iс каfаздарын жyргiзу

Кэсiпорын: Коммунальное государственное казенное предприятие «Школа
искусств» государственного учреждения «Отдел образования по Коксускому
району Управления образования области Жетiсу
Енбекакы: 60 000 бастап 70 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, уакытша жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Алматы облысы / Коксу ауданы
Жyмыс орны с.Балпык би ул.Измайлова 10А

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

Жyмыс отiлi кажет емес

Кэсiби даfдылар пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
телефон аркылы сойлестi;
уакытты жоспарлау;
файлдарды, кyжаттарды жэне жазбаларды баскару;
тапсырыстарды кабылдау;
келушiлердi кабылдау;
деректер жинау;
операцияларды / тапсырмалар орындау;
мерзiмдердiн сакталуын бакылау;

Бiлiм денгейi техникалык жэне кэсiби
Менгерген тiлдерi Казак - жоfары денгей

Орыс - орташа денгей
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

MS Excel;
MS Word;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 50
Байланыстаfы тyлfа Касымжанова Алия Максимовна

Кэсiпорыннын
аймаfы

Жетiсу облысы / Коксу ауданы

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

И. Измайлов кошесi 10А


