
Бос жyмыс орны 02.03.2020 бастап 02.04.2020 дейiн жарамды

Кадрлар бойынша маман
Ведущий специалист по персоналу ОРП
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кенсенi баскару

Кэсiпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "АРЭК-
Энергосбыт"
Енбекакы: 105 000 бастап 120 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Акмола облысы / Целиноград ауданы
Жyмыс орны г. Нур-Султан ул. С.Сейфуллина -42

Лауазымдык мiндетi  Оформление кадровой документации (прием, увольнение, все виды
отпусков и тд) ведение личных дел сотрудников
Осуществление мероприятий по укреплению трудовой дисциплины
Составление  и исполнения графика отпусков
Ведение воинского учета

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

3 жыл

Кэсiби даfдылар енбек келiсiмшарттары;
кызметкерiнiн бiлiктiлiгiн талдау;
жyмысты реттеу кестесi;

Бiлiм денгейi ортадан кейiн
Жеке касиетi жана баfдарламалык косымшаларды yйрену мyмкiндiгi;

Интернеттiн негiзгi бiлiмi;
MS Access;
MS Excel;
MS Outlook;
MS Powerpoint;
MS Word;
Internet Explorer;
электрондык кестелер;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 293
Байланыстаfы тyлfа Тамажанова Толкын

Кэсiпорыннын аймаfы Акмола облысы / Целиноград ауданы
Кэсiпорыннын мекен-

жайы
Энергетиктер кошесi 1А


