
Бос жyмыс орны 02.03.2020 бастап 02.04.2020 дейiн жарамды

Хатшы
Секретарь приемной
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кызмет корсетушi
персонал, хатшылык, ЭШБ

Кэсiпорын: Коммунальное государственное предприятие на праве
хозяйственного ведения "Аксуский колледж черной металлургии"
управления образования Павлодарской области, акимата Павлодарской
области
Енбекакы: 50 000 бастап 60 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Павлодар облысы / Аксу к.
Жyмыс орны Ауэзова 6

Лауазымдык мiндетi выполнения функций секретаря приемной, прием входящей. отправка
исходящей корреспонденции и т.д.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Онын iшiнде жастарfа
арналfаны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Кэсiби даfдылар кенсе жэне кенсе жабдыктарын баскару;
пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
телефон аркылы сойлестi;

Бiлiм денгейi ортадан кейiн
Менгерген тiлдерi Казак - жоfары денгей

Орыс - жоfары денгей
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

электрондык поштаны пайдалану;
Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 90
Байланыстаfы тyлfа Каримов Кайыржан Уанович

Кэсiпорыннын аймаfы Павлодар облысы / Аксу к.
Кэсiпорыннын мекен-

жайы
М.О. Эуэзов кошесi 6


