
Бос жyмыс орны 22.02.2020 бастап 22.03.2020 дейiн жарамды

Офис-менеджер
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кенсенi баскару

Кэсiпорын: Торговая Оптовая Организация (ТОО) "Beketay"
Енбекакы: 85 000 бастап 150 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Жамбыл облысы / Тараз к.
Лауазымдык мiндетi Условия

График работы:
9:00 до 18:00. 5/2
Обязанности
- Прием входящих звонков от клиентов интернет-магазина.
- Консультирование в чатах;
- Помощь клиентам в решении различных вопросов:
- Оформление заказа;
- Сроки доставки товаров - работа с курьерской службой;
- Способы оплаты;
-Возврат товара в магазин т.д.
Требования
-грамотная письменная и устная речь
-знание компьютера на уровне пользователь
-желание работать и развиваться

Бос жyмыс орындар
саны

2

Онын iшiнде
жастарfа арналfаны

2

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

Жyмыс отiлi кажет емес

Кэсiби даfдылар персоналды ынталандыру;
кызметкерлер тобын баскару;
кенсе жyмысын yйымдастыру;
кенсе басшылыfы;
телефон аркылы сойлестi;

Бiлiм денгейi ортадан кейiн
Жеке касиетi MS Word;

электрондык поштаны пайдалану;
Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 120
Кэсiпорын туралы

акпарат
Компания существует на рынке Казахстана 20 лет и предоставляет услуги по
поставкам товаров народного потребления по Казахстану, России и Западной
Европе.
В штате компании работает 120 человек. В связи с расширением компания
ищет новых сотрудников.

Байланыстаfы тyлfа КYНIМАЙ FАНИКЫЗЫ
Кэсiпорыннын

аймаfы
Жамбыл облысы / Тараз к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Толеби 9


