
Бос жyмыс орны 20.02.2020 бастап 27.02.2020 дейiн жарамды

Хатшы-референт
референт
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кызмет корсетушi
персонал, хатшылык, ЭШБ

Кэсiпорын: Коммунальное государственное учреждение "Центр подготовки
олимпийского резерва управления физической культуры и спорта акимата
Жамбылской области"
Енбекакы: 72 557 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Жамбыл облысы / Тараз к.
Жyмыс орны Жамбыл данfылы 16 г

Лауазымдык мiндетi Iс каfаздарын жyргiзедi, басшынын атына келiп тyсетiн хаттарды кабылдайды,
оны жyйелендiрудi yйымда кабылданfан тэртiпке сэйкес жyзеге асырады жэне
оны басшы карап болfаннан кейiн олардын кейiнгi жyмыс процесiнде
колдануы немесе жауап дайындауы yшiн болiмшелерге немесе накты бiр
орындаушыfа бередi. Бакылауfа алынfан басшы тапсырмаларын орындау
мерзiмiн кадаfалайды. Басшынын кол коюы yшiн кyжаттарды кабылдайды.
Келушiлердiн кабылдауын yйымдастырады, кызметкерлердiн отiнiштерi мен
yсыныстарын жедел карауfа ыкпал етедi. Бекiтiлген номенклатураfа сэйкес
iстi калыптастырады, олардын сакталуын камтамасыз етедi

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

Жyмыс отiлi кажет емес

Кэсiби даfдылар кенсе жэне кенсе жабдыктарын баскару;
пошта ондеу;
кенсе жyмысын yйымдастыру;

Бiлiм денгейi техникалык жэне кэсiби
Менгерген тiлдерi Казак - жетiк денгей

Орыс - жетiк денгей
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

электрондык поштаны пайдалану;
Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 74
Кэсiпорын туралы

акпарат
Спорт мекемесi

Байланыстаfы тyлfа Дуйсембаев Махамбет Ахметович
Кэсiпорыннын

аймаfы
Жамбыл облысы / Тараз к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Жамбыл Данfылы 16Г


