
Бос жyмыс орны 17.02.2020 бастап 17.03.2020 дейiн жарамды

Кyжат жyргiзушi
Document Management Advisor
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кyжаттарды рэсiмдеу

Кэсiпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "Kaz Project
Operating"
Енбекакы: 400 000 бастап 500 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Атырау облысы / Атырау к.
Лауазымдык мiндетi Requirements:

� University degree / diploma in Engineering, Oil & Gas, Computer science or
Applied science.
Experience
Level I:
At least 5 years’ experience in an Engineering function (design office, drafting) or
Production Operations in oil and gas or Petrochemical Industry.
Or At least 5 years providing Technical document management support for
Geoscience, Engineering or Production.
Operations in the Oil and Gas or Manufacturing Industry.
Required Competences:
Technical:
� Understanding of Technical Disciplines in the Upstream Process – Knowledge.
� Managing Data for Technical Workflows – Knowledge.
� Information & Data Value Exploitation – Knowledge.
� Information & Data Design Integrity – Knowledge.
� Information & Data Life Cycle & Quality Management – Skill.
� Information & Data Analytics – Knowledge.
Behavioural:
� Time Management.
� Continuous Improvement.
� Stakeholder Management.
Responsibilities:
� Ensure the Completeness and Accuracy of HSSE Critical Documentations for POD.
o Work closely with Operations staff (Onshore & Offshore) and discipline owners to
ensure all Tier 1 HSSE critical documents and drawings are up-to-date and available
to operations staff.
o Ensure critical drawings (P&ID, Cause & Effect, Trip & Alarms and PFDs) amongst
others are properly updated before a Management of Change can ‘go-live’.
o Liaise with Technical Authorities and Discipline Engineers for correctness before
changes to Critical documentation are approved.
o Ensure that all hard copies of selected HSSE critical documents & drawings are
available in the control rooms and are kept up-to-date.
o Provide KPIs and report regularly on the status of the HSSE critical documents and
drawings.
� Provide Data Management (Engineering Data) Support for POD.
o Ensure the Engineering data warehouse is updated after the completion of an
eMOC/PCN process or after the update of a critical document.
o Manage the As-Built data set in the Engineering Data Warehouse by ensuring the
engineering tag properties are up-to-date at all times.
o Manage the tag-to-tag and tag-to-document relationships for all critical tags
o Maintain the integrity of data received through plant change projects or
Management of Change activities.
o Provide Engineering Data Warehouse support to POD staff in the field.
Conditions: 
Atyrau, 5/2.
Резюме высылать на почту: dmitriy.s@kpop.kz 

Бос жyмыс орындар
саны
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Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

5 жыл

Кэсiби даfдылар техникалык кyжаттама;
Бiлiм денгейi жоfары

Менгерген тiлдерi Казак - жетiк денгей
Орыс - жоfары денгей
Аfылшын - жоfары денгей

Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;
электрондык поштаны пайдалану;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 600
Кэсiпорын туралы

акпарат
ТОО «Kaz Project Operating»  - казахстанская компания, предоставляющая
высококвалифицированных специалистов в области инжиниринга и
строительства для различных нефтегазовых проектов в Казахстане и других
странах.
Мы завоевали доверие взыскательных нефтегазовых компаний Казахстана, а
также их основных подрядчиков благодаря нашей специализации в области
предоставления квалифицированных человеческих ресурсов для
осуществления проектно-конструкторских работ, строительного контроля,
контроля качества и инспекций, ввода объектов в эксплуатацию, а также для
эксплуатации и обслуживания объектов.
Наши основные проекты находятся в Казахстане, но мы расширяем свою
деятельность на международном рынке, в частности в России и Азии.

Байланыстаfы тyлfа Паливала Ирфан Мохаммед Фарукх
Кэсiпорыннын

аймаfы
Акмола облысы / Зерендi ауданы

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Победы кошесi 62 501а


