
Бос жyмыс орны 17.02.2020 бастап 24.02.2020 дейiн жарамды

Кадр iс каfаздарын жyргiзу жонiндегi маман
возраст до 30 лет, мужчина
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Iс каfаздарын жyргiзу

Кэсiпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "MALL
MANAGEMENT COMPANY" (МОЛЛ МЕНЕДЖМЕНТ КОМПАНИ)
Енбекакы: 150 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Астана к. / "Есiл" ауданы
Лауазымдык мiндетi 1. Ведение кадрового делопроизводства.

2. Прием и оформление на работу
3. Оформление расторжение ТД в соответствии с ТК РК
4. Издание приказов (отпуска, премии, дисциплинарные взыскания и т.п.)
5. Своевременное и грамотное выполнение: отчеты, графики, табеля,

приказы и т.п.

Требования: юридическое образование, знание Трудового кодекса РК.
6 - дневная рабочая неделя, с 09:00 - 18:00ч., суббота с 10:00-13:00ч.,
компания предоставляет: питание и развозка внутри города.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

2 жыл

Кэсiби даfдылар уакытша кызметкерлердi окыту;
енбек келiсiмшарттары;
жанжалды шешу (адам ресурстарын баскару);
жyмысты реттеу кестесi;
баждар мен демалыстардын тiзiлiмiн жасау;

Бiлiм денгейi жоfары
Менгерген тiлдерi Казак - жоfары денгей

Орыс - жоfары денгей
Аfылшын - жетiк денгей

Жеке касиетi создiк процессорлар туралы бiлу;
электрондык кестелер;
электрондык поштаны пайдалану;
сенiмдiлiк;
жаупкершiлiк;
сыпайылык;
жауапты болу кабiлетi;
аfымдаfы iстерге деген кызыfушылык;
анык жэне анык айтылу;
кактыfыстарды болдырмау;
кабiлеттi мэмiлеге келу;
сауатты жазу;
емле;
тэуекелдi кабылдау;
коп тапсырма;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 200
Кэсiпорын туралы

акпарат
управляющая компания ТРЦ "Ханшатыр" г.Нур-Султан

Кэсiпорыннын аймаfы Астана к. / Астана к.
Кэсiпорыннын мекен-

жайы
Тyран Данfылы 37



Байланыс деректерi aliya.abdullina@khanshatyr.com
+7 (717) 257 49 41
Aliya.abdullina@khanshatyr.com

Источник -
карьерный центр

Байланыс деректерi


