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Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Астана к. / "Алматы" ауданы
Жyмыс орны пр.М.Жумабаева,4

Лауазымдык мiндетi Организует и проводит учебную и учебно-методическую работу по
преподаваемой дисциплине или отдельным видам учебных занятий.
Участвует по одному из направлений научно-исследовательской работы
кафедры.
Проводит все виды учебной работы. Осуществляет контроль за качеством
проводимых ассистентами и преподавателями учебных занятий.
Разрабатывает рабочие программы по читаемым дисциплинам. Комплектует и
разрабатывает методическое обеспечение читаемой дисциплины или
отдельных видов учебных занятий и учебной работы.
Принимает участие в научно-исследовательской работе студентов. Руководит
самостоятельной работой студентов по читаемой дисциплине или отдельным
видам учебных занятий и учебной работы.
Оказывает методическую помощь ассистентам и преподавателям в овладении
педагогическим мастерством и профессиональными навыками.
Принимает участие в научно-методической работе кафедры в составе
методической комиссии.
Принимает участие в профессиональной ориентации школьников.
Участвует в пропаганде научно-технических, социально-гуманитарных,
экономических и правовых знаний.
Контролирует соблюдение студентами правил по охране труда и технике
безопасности и противопожарной безопасности при проведении учебных
занятий, выполнении лабораторных работ и практических занятий. Принимает
активное участие в воспитательной работе студентов.
Принимает участие в подготовке учебников, учебных и учебно-методических
пособий, разработок, рабочих программ и других видов учебно-методической
работы кафедры. Подготавливает и представляет отчет о выполнении
индивидуального плана.
Выполняет правила и нормы охраны труда, техники безопасности и
противопожарной защиты.
Должен знать: Конституцию Республики Казахстан, законы Республики
Казахстан: "Об образовании", "О науке", "О противодействии коррупции", "О
внесении изменений и дополнений в некоторые законодательные акты РК по
вопросам расширения  академической и управленческой  самостоятельности
высших учебных заведений» от 04.07.2018г. №171-VI ЗРК, «О языках в
Республике Казахстан" и другие нормативные правовые акты, регулирующие
вопросы функционирования и развития системы высшего образования;
учебно-научные дисциплины по своему профилю; теорию и методы
управления образовательными системами; порядок составления учебных
планов; правила ведения документации по учебной работе; педагогику,
физиологию, психологию; методику профессионального обучения;
современные формы и методы обучения и воспитания студентов; основы
экономики, законодательства о труде; правила и нормы охраны труда,
техники безопасности и противопожарной защиты.
Требования к квалификации: высшее (или послевузовское) образование,
стаж работы не менее 3 лет научно-педагогической деятельности, в том числе
не менее одного года в должности преподавателя или стаж практической
работы по специальности (профилю деятельности) не менее 5 лет и/или
наличие академической степени магистра.
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Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

3 жыл

Кэсiби даfдылар шыfындарды талдау;
шоттардаfы аудит;
аудит (каржы жэне бухгалтерлiк есеп);
толемдi есептеу;
шыfыстарды есепке алу;

Бiлiм денгейi жоfары
Менгерген тiлдерi Казак - жетiк денгей

Орыс - жетiк денгей
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

электрондык поштаны пайдалану;
Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 205
Байланыстаfы тyлfа Нечипоренко Наталья Симагулловна

Кэсiпорыннын
аймаfы

Астана к. / Астана к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Маfжан Жyмабаев Данfылы 4


