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Лауазымдык мiндетi 2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
2.1. Обеспечивает сторожевую деятельность организации и пропускной
режим на объект по пропускам или удостоверениям личности, осуществляя
проверку документов у проходящих на объект, обращая внимание на
достоверность документов.
2.2. Пропускает на территорию посторонних лиц, только по разрешению
руководителей и других должностных лиц, которым дано право разрешать
вход на территорию в сопровождении работников организации.
2.3. В нерабочее время, выходные и праздничные дни, ограничивает доступ
работников на территорию, служебные помещения, руководствуясь
специальными списками. В случаях нарушения режима уведомляет
руководителей организации.
2.4. Не допускает выносить имущество и материальные ценности без
разрешения руководителей, задерживает нарушителей.
2.5. Проводит досмотр выезжающего и въезжающего на подведомственную
территорию транспорта,  обращая внимание на соответствие грузов
документам на право вывоза (ввоза) товарных и других материальных
ценностей и правильности оформления документов, фиксируя это в
соответствующем журнале (дата, время, наименование товарно-
материальных ценностей, инвентарный номер, данные лица,
осуществляющего вывоз , вынос, ввоз материальных ценностей).
2.6. Соблюдает распорядок работы, установленный руководством
организации и требует его исполнения от работников.
2.7. В случае нападения принимает меры по необходимой обороне и
задержанию нападавших. Принимает меры к задержанию преступников ( лиц,
совершивших действия, связанные с преступным посягательством на товары и
другие материальные  ценности) и передает их в правоохранительные органы
и уведомляет о происшествиях руководство предприятии и
правоохранительные органы. Обеспечивает охрану места происшествия до
прибытия сотрудников правоохранительных органов, вызывает медицинскую
помощь и оказывает посильную медицинскую помощь пострадавшим от
преступников или в результате несчастного случая до прибытия медицинских
работников.
2.8. Проверяет целостность охраняемого объекта (замков и других запорных
устройств, наличия пломб, противопожарного инвентаря, исправности
сигнализации, телефонов, освещения, дверных ручек, замков)совместно  со
 сменяемым сторожем, о чем делают отметку : сдал, принял в специальном
журнале.
2.9. Совершает наружный и внутренний обход охраняемого объекта не менее
пяти раз за смену. При выявлении неисправностей (взломанные двери, окна,
замки, отсутствие пломб и печатей и т.п.), не позволяющих принять объект
под охрану, незамедлительно докладывает об этом руководству и дежурному
по отделению милиции.
2.10. При возникновении пожара на объекте поднимает тревогу, извещает
пожарную службу и дежурного по отделению милиции, принимает посильные
меры по ликвидации пожара.
2.11. Производит прием и сдачу дежурства с соответствующей записью в
журнале, фиксируя при этом все имеющиеся замечания и нарушения.
2.12. Обеспечивает хранение, выдачу ключей от служебных помещений, с
ведением журнала сдачи и выдачи ключей.
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Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

5 жыл

Кэсiби даfдылар автотyрактардын кауiпсiздiгi;
кyкык бyзушылыктарды талдау;
жеке басын тексеру (полиция департаментi);
сырткы кауiпсiздiк;
iшкi кауiпсiздiк;
кyндiзгi кадаfалау (объектiлердi корfау);
тyрfын yй корын корfау;
тyнгi бакылау (объектiлердi корfау);
кyзет дабылы жyйесi;

Бiлiм денгейi техникалык жэне кэсiби
Менгерген тiлдерi Казак - орташа денгей

Орыс - жетiк денгей
Жеке касиетi жады;

сенiмдiлiк;
жаупкершiлiк;
жауапты болу кабiлетi;
;
назар аудару;
икемдiлiк;
тyнде жэне демалыс кyндерi жyмыс iстеуге дайын болу;
анык жэне анык айтылу;

Жyргiзушi кyкыfы B
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Кызметкерлер саны 154
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акпарат
Строительство жилых домов
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