
Бос жұмыс орны 27.01.2020 бастап 27.02.2020 дейін жарамды

Шаруашылық меңгерушісі
завхоз
Логистика, кеден, қойма / Қойма шаруашылығы

Кәсіпорын: Коммунальное государственное учреждение "Школа-сад №14"
отдела образования города Семей управления образования области Абай
Еңбекақы: 60 000 бастап 65 000 теңгеге дейін
Толық жұмыс күні, тұрақты жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орын
туралы ақпараттар

Аймақ Шығыс Қазақстан облысы / Семей қ.
Жұмыс орны ул. Боровая 29 тел 777-532, 36-01-42

Лауазымдық міндеті Основными направлениями деятельности заведующего хозяйством являются:
хозяйственная деятельность школы;
 материально-техническое обеспечение учебного процесса;
обеспечение режима здоровых и безопасных условий труда и учебы;
 организация и ведение операций с государственными закупками.

Бос жұмыс орындар
саны

1

Жұмыс іздеушіге
талаптар

Мамандық бойынша
өтілі

2 жыл

Кәсіби дағдылар тапсырыс өңдеу;
пошта өңдеу;
кеңсе байланыстары;
телефон арқылы сөйлесті;
кездесулерді дайындау;
тапсырыстарды қабылдау;
деректер жинау;
теру (он саусағымен);
операцияларды / тапсырмалар орындау;
мерзімдердің сақталуын бақылау;
электрондық хат алмасу;

Білім деңгейі техникалық және кәсіби
Жеке қасиеті MS Excel;

MS Word;
аналитикалық ойлау;
жады;
ақпарат жинау;
заңдарды, нормативтік-құқықтық актілерді және нұсқаулықтарды сақтау
тәртібі;
проблемаларды анықтау;
жаупкершілік;
қауіпсіздікті түсіну;
психологиялық тұрақтылық;
жауапты болу қабілеті;
құпияларды сақтау қабілеті;

Кәсіпорын туралы
ақпараттар

Қызметкерлер саны 34
Байланыстағы тұлға Тараник Евгения Ювинальевна

Кәсіпорынның
аймағы

Абай облысы / Семей қ.

Кәсіпорынның
мекен-жайы

Боровая көшесі 29


