
Бос жyмыс орны 27.01.2020 бастап 27.02.2020 дейiн жарамды

Бас маман, Е-4 санаты
главный специалист по культуре
Мемлекеттiк кызмет, коммерциялык емес yйымдар / Мемлекеттiк
кызмет

Кэсiпорын: Государственное учреждение "Отдел культуры и развития языков
акимата Федоровского района"
Енбекакы: 90 000 бастап 120 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Костанай облысы / Федоров ауданы
Жyмыс орны с. Федоровка, ул. К. Армейская,53

Лауазымдык мiндетi  Разработка перспективного и месячного планов работы государственного
учреждения.
     Разработка проектов постановлений акимата, решений и распоряжений
акима, касающихся деятельности  учреждения.
     Осуществляет информационно - аналитическую работу по культурному
обслуживанию населения района.
    Осуществляет  подготовку и проведение семинаров, совещаний. 
     Осуществляет проверки деятельности учреждений культуры района,
оказывает им содействия в  устранении выявленных недостатков.
     Осуществляет  подготовку отчетности в вышестоящие органы.
      Осуществляет  работу по документационному обеспечению  и кадровой
работе отдела.
      Обеспечивает работу по  учету и регистрации, анализу  и контролю
исполнения обращений граждан и юридических лиц.
       Осуществляет работу по обеспечению сохранности и эффективного
использования культурного наследия Фёдоровского района.
     Осуществляет работу  по внесению  данных в интегрированную 
информационную систему «Е- кызмет».    
    Проводит анализ и мониторинг  программы  развития территорий.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Онын iшiнде
жастарfа арналfаны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

Жyмыс отiлi кажет емес

Кэсiби даfдылар жергiлiктi yкiмет;
Бiлiм денгейi жоfары
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

создiк процессорлар туралы бiлу;
электрондык кестелер;
электрондык поштаны пайдалану;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 3
Байланыстаfы тyлfа Cарсенбетов Данияр Дуйсенбекулы

Кэсiпорыннын
аймаfы

Костанай облысы / Федоров ауданы

Кэсiпорыннын мекен-
жайы

Красноармейская кошесi 53


