
Бос жyмыс орны 24.01.2020 бастап 24.02.2020 дейiн жарамды

Кабинет хатшысы
Секретарь-референт
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кызмет корсетушi
персонал, хатшылык, ЭШБ

Кэсiпорын: Коммунальное государственное учреждение «Кенкиякская
общеобразовательная средняя школа» государственного учреждения «Отдел
образования Темирского района Управления образования Актюбинской
области»
Енбекакы: 52 000 бастап 52 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Актобе облысы / Темiр ауданы
Жyмыс орны п Кенкияк, ул Балуанова 11

Бос жyмыс орындар
саны

1

Онын iшiнде
жастарfа арналfаны

0

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

Жyмыс отiлi кажет емес

Кэсiби даfдылар кенсе жэне кенсе жабдыктарын баскару;
пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
iскерлiк сапарлар yйымдастыру;
кенсе жyмысын yйымдастыру;
телефон аркылы сойлестi;
уакытты жоспарлау;
файлдарды, кyжаттарды жэне жазбаларды баскару;
кездесулердi дайындау;
кабылдау (кенсе);
келушiлердi кабылдау;
мyра жай;
операцияларды / тапсырмалар орындау;
акпарат;
мерзiмдердiн сакталуын бакылау;

Бiлiм денгейi ортадан кейiн
Менгерген тiлдерi Казак - жоfары денгей

Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;
Kapersky;
Norton AntiVirus;
электрондык поштаны пайдалану;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 169
Байланыстаfы тyлfа Бришова Айнаш Бауыргалиевна

Кэсiпорыннын
аймаfы

Актобе облысы / Темiр ауданы

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Кабылfазы Балуанов кошесi 11В


