
Бос жyмыс орны 22.01.2020 бастап 22.02.2020 дейiн жарамды

Iс каfаздарын жyргiзушi
Делопроизводитель в отдел по GR
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Iс каfаздарын жyргiзу

Кэсiпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью
"СарыаркаАвтоПром"
Енбекакы: 118 210 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Костанай облысы / Костанай к.
Жyмыс орны Промышленная, 41

Лауазымдык мiндетi Обязанности: своевременная обработка поступающей и отправляемой
корреспонденции, её доставку; контроль за сроками исполнения
документов; организовывать работу по регистрации, учету, хранению и
передаче в структурные подразделения
Требования: умение работать в условиях многозадачности, опыт работы в
канцелярии от 1 года
Условия: 5/2, 8-часовой рабочий день, бесплатная доставка, питание
(столовая), доплата за выслугу лет (в компании)
Резюме отправлять на электронный адрес: hr@kost.amh.kz
Ваше резюме будет рассмотрено в течение 1-3 рабочих дней. Если
кандидатура будет нам интересна, мы сами с вами свяжемся. 

Бос жyмыс орындар
саны
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Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

2 жыл

Кэсiби даfдылар кенсе жэне кенсе жабдыктарын баскару;
пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
кенсе байланыстары;
телефон аркылы сойлестi;
уакытты жоспарлау;
файлдарды, кyжаттарды жэне жазбаларды баскару;
кездесулердi дайындау;
мерзiмдердiн сакталуын бакылау;

Бiлiм денгейi жоfары
Жеке касиетi MS Excel;

MS Word;
Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 3400



Кэсiпорын туралы
акпарат

ТОО «СарыаркаАвтоПром» - казахстанское автомобилестроительное 
предприятие. Компания была основана в 2010 году и начинала свою
деятельность с производства легкой коммерческой техники. В настоящее
время линейка выпускаемой продукции расширена благодаря
сотрудничеству с шестью крупнейшими мировыми  автомобильными
брендами. 
Компания располагает высокоэффективными современными
производственными мощностями, позволяющими производить до 60 000
автомобилей в год. Выпускать качественную и конкурентоспособную
продукцию предприятию позволяет современное роботизированное
оборудование, не имеющее аналогов в Казахстане,  посредством которого
осуществляются высокотехнологичные процессы сварки, окраски и сборки.
Компания успела стать современной производственной базой по
производству автотранспорта, с развитой логистической инфраструктурой,
обладающей высокотехнологичным оборудованием и штатом
высококвалифицированных специалистов. В настоящий период  на
предприятии осуществляют трудовую деятельность более 1000
высококлассных специалистов в области машиностроения.
Сегодня основной целью  ТОО «СарыаркаАвтоПром» является создание
современного автопроизводства для развития отечественного
машиностроения, удовлетворение потребностей рынка Республики
Казахстан в современной конкурентоспособной автомобильной технике за
счет создания сборочного автомобильного производства и локализации.
С НАМИ ЛЕГКО СВЯЗАТЬСЯ!
E-mail: hr@kost.amh.kz (в теме письма обязательно укажите желаемую
должность)
Телефон: 8 (7142)-391004 доб. 10-60, 10-57, 10-52 ; моб.: 8 (777) 953 90
33; 8 (708) 957 83 28 (дополнительно: WhatsApp).
Собеседование проводится по адресу: г.Костанай, ул.Промышленная,
41, с понедельника по пятницу (с 09.00 часов по 11.00 часов и с 14.00 часов
по 16.00 часов).Ориентир: ост. завод «СарыаркаАвтоПром» (пересечение
пр.Н.Назарбаева и ул.Промышленная. Маршруты № 8, 10, 12. Бывший
Дизельный завод)

Байланыстаfы тyлfа Агатаева Асель Сабырбековна
Кэсiпорыннын аймаfы Костанай облысы / Костанай к.
Кэсiпорыннын мекен-

жайы
Промышленная кошесi 41


