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Аймак Шыfыс Казакстан облысы / Семей к.
Лауазымдык мiндетi подробности ниже, если будут вопросы обсудим на собеседовании

Разыскивается ассистент-помощница по всем фронтам. 
Что точно нужно: 
1) Стрессоустойчивость - все меняется с быстротой молнии, решение которое
было принято с утра может быть абсолютно пересмотрено вечером. И к таким
постоянным изменениям нужно быть очень толенрантным. Если тяжело
перестраиваетесь и переживаете, что ваше решение/вы вложилось в проект,
а его не использовали для задачи?
Тода эта вакансия не для вас!
 
2) Ответственность. Микроменеджемента не будет. Дал задачу, дал ресурсы,
ваша задача ее с успехом решить (с вопросами я, конечно, всецело помогаю) 
3) Адаптивность и гибкость мозга. Три миллиона разных программ, софта,
механик, стэнд-апов, проектов и тд. ПОВТОРЯЕМ! Я не ищу человека с уже
понятными hard skills, я ищу человека который может открыть любую нужную
программу и научиться в ней работать 
4) Внимательность к деталям, аккуратность. Это мое слабое место, я ищу
человека у которого это развито/есть/присутствует
Hard skills: 
1) Писать. Тексты, грамотность, глубина, и много. 
2) Project management. Будут частые пересечения с командой и
менеджемент проектов. 
3) Свободная работа с технологиями, софтами и программами. Ничего
выдающегося, но открыть mailchimp и научиться в нем работать должно быть
для вас подьемной задачей. 
Что делать? Решать все рутинные задачи, которые я могу и 100% буду
делегировать: 
1) Решать вопросы с оплатами (собирать, создавать платёжки и тд.) 
2) Работать со стратегией продвижения, а так же PR запросами. Создавать,
собирать, писать базовые тексты.
3) Работать с email'ами по шаблонам (верстка рассылки, подбор и вставка
иллюстраций, создание магнитов, лэндингов и тд) 
4) Писать/дизайнить презентации (как по вновь созданному так и по
существующему контенту) 
5) Работать с контентом - находить и вытаскивать главные мысли, оформлять
к публикации посты, собирать вопросы и тд .
Рассмотрим возможность работы удаленно, для начала 150-180 часов в месяц,
то есть, стартово. 
Свободный график, кроме некоторых встреч на которых нужно будет
обязательно присутствовать по утрам (с 10 до 11 примерно) 
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Кэсiби даfдылар нарыктык талдау;
жеке сyхбат;
компаниялармен сyхбат;
медиа-жоспарлау;
бэсекеге кабiлеттi талдау;
маркетинг тyжырымдамасы;
маркетингтiк стратегия;
iс-шаралар откiзу;
бyкаралык акпарат кyралдарымен озара эрекеттесу;
коfамдык пiкiр басшыларымен карым-катынас;
баскару онерi;
жарнамалык кyралдарды пайдалану;
копирайтинг;
on-line жарнама;
жэрменкелер, кормелер, конвенциялар мен конференциялар;

Бiлiм денгейi жоfары
Жеке касиетi аналитикалык ойлау;

тапкырлык;
жyмыс ортасын тyсiну;
жyйелiк тэсiл;
зандарды, нормативтiк-кyкыктык актiлердi жэне нyскаулыктарды сактау
тэртiбi;
окуfа деген кабiлетiлiк;
сынау кабiлетi;
санау кабiлетi;
оку жэне жазу кабiлетi;
хат;
оку;
тапкырлык (жасампаздык);
кызыfушылык;
байкау;
анык жэне анык айтылу;
тэуекелдi кабылдау;
табандылык /шешiмдiлiк/;
озiн-озi yйымдастыру кабiлетi;
стратегиялык жоспарлау;
yйлестiру;
коп тапсырма;
мониторинг стандарттарын тиiмдiлiгiн yйымдастыру;
жедел жоспарлау;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 1
Кэсiпорын туралы

акпарат
“Info Centr Firat” - Индивидуальная настройка массовых коммуникаций.
Любые потребности в рекламе - вы легко решите с нами!
Профессионально - эффективно - качественно - экономно!
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