
Бос жyмыс орны 20.01.2020 бастап 20.02.2020 дейiн жарамды

Офис-менеджер
Офис-менеджер первичной профсоюзной организации
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кенсенi баскару

Кэсiпорын: Восточно-Казахстанская профсоюзная организация - филиал
общественного объединения "Отраслевой профессиональный союз
работников горно-металлургических предприятий и смежных производств
"КэсiпКорfан"
Енбекакы: 90 000 бастап 90 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Шыfыс Казакстан облысы / Глубокое ауданы
Жyмыс орны п.Белоусовка, ул.Заводская,1

Лауазымдык мiндетi Ведение делопроизводства, организация приема посетителей, организация
собраний (конференций), агитационная работа в сфере профсоюзной
деятельности, выполнение указаний руководителя в работе первичной
профсоюзной организации., 

Бос жyмыс орындар
саны

1

Онын iшiнде жастарfа
арналfаны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

2 жыл

Кэсiби даfдылар тiркеу;
акпарат жинау;
акпаратты ондеу;
акпарат тарату;
акпарат жинау;
шаfымдарды жэне талаптарды кабылдау жэне ондеу болiмiн баскару;
корпоративтiк карым-катынас;
пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
файлдарды, кyжаттарды жэне жазбаларды баскару;

Бiлiм денгейi жоfары
Менгерген тiлдерi Орыс - жоfары денгей

Казак - орташа денгей
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

офистiк байланыс баfдарламалары;
Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 12
Байланыстаfы тyлfа ШУЛЬЦ И. Ю.

Кэсiпорыннын аймаfы Шыfыс Казакстан облысы / Оскемен к.
Кэсiпорыннын мекен-

жайы
Протозанов кошесi 121


