
Бос жyмыс орны 18.01.2020 бастап 18.02.2020 дейiн жарамды

Офис-менеджер
менеджер по государственным закупкам
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кенсенi баскару

Кэсiпорын: республиканское государственное учреждение "24 дорожно-
эксплуатационный участок" Министерства обороны Республики Казахстан
Енбекакы: 74 858 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Жамбыл облысы / Кордай ауданы
Бос жyмыс орындар

саны
1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

3 жыл

Кэсiби даfдылар жеткiзушiлердi тандау;
жеткiзушiнi баfалау;
электрондык сатып алу;
жеткiзушiлермен жyмыс;
тiркеу;
акпарат жинау;
тапсырыс ондеу;
пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
телефон аркылы сойлестi;
теру (он саусаfымен);
карапайым кенсе жyмысын жyргiзу;
калькуляторды пайдалану;
кошiру;
акпарат;
мерзiмдердiн сакталуын бакылау;
электрондык хат алмасу;

Бiлiм денгейi жоfары
Жеке касиетi жана баfдарламалык косымшаларды yйрену мyмкiндiгi;

менеджерлер файлы;
Интернеттiн негiзгi бiлiмi;
MS Excel;
MS Outlook;
MS Outlook Express;
MS Powerpoint;
MS Word;
Firefox;
Internet Explorer;
Opera;
StarOffice;
электрондык поштаны пайдалану;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 81
Байланыстаfы тyлfа Беккасым

Кэсiпорыннын
аймаfы

Жамбыл облысы / Кордай ауданы

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

пгт. Гвардейский пгт. Гвард


