
Бос жұмыс орны 16.01.2020 бастап 16.02.2020 дейін жарамды

Іс қағаздарын жүргізуші
делопроизводитель
Қызмет көрсетуші персонал, хатшылық, ӘШБ / Іс қағаздарын жүргізу

Кәсіпорын: Коммунальное государственное учреждение
"Общеобразовательная средняя школа имени Т.Жургенова" государственного
учреждения "Отдел образования Айтекебийского района Управления
образования Актюбинской области"
Еңбекақы: 50 000 бастап 50 000 теңгеге дейін
Толық жұмыс күні, тұрақты жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орны
туралы ақпарат

Аймақ Ақтөбе облысы / Әйтеке би ауданы
Жұмыс орны Қ.Айтазин №16А

Бос жұмыс орындар
саны

1

Жұмыс іздеушіге
талаптар

Мамандық бойынша
өтілі

1 жыл

Кәсіби дағдылар пошта өңдеу;
мәтіндерді өңдеу;
кездесулерді дайындау;
тапсырыстарды қабылдау;
калькуляторды пайдалану;
электрондық хат алмасу;

Білім деңгейі ортадан кейін
Жеке қасиеті Интернеттің негізгі білімі;

MS Excel;
MS Powerpoint;
MS Word;
электрондық кестелер;

Кәсіпорын туралы
ақпараттар

Қызметкерлер саны 110
Байланыстағы тұлға ЕСПАНОВА ЛАЗЗАТ ХАМЗИНОВНА

Кәсіпорынның
аймағы

Ақтөбе облысы / Әйтеке би ауданы

Кәсіпорынның
мекен-жайы

Қ.Айтазин көшесі 16А


