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Кэсiпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "SND Engineering"
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Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Астана к. / "Сарыарка" ауданы
Лауазымдык мiндетi Здравствуйте! В нашу молодую и дружную команду требуется специалист с

юридическим образованием. Мы занимаемся проектированием жилых домов,
зданий, производственных объектов, а также оказанием сопутствующих услуг
по получению разрешительных документов для проектирования и
строительства.
Чем вы будете заниматься:
- составлять деловые письма;
- корректировка договоров и других документов, составление внутренней
документации (проверять документы на соответствие
законодательству и юридическим нормам);
- мониторить порталы по закупкам с целью выявления интересных для
компании конкурсов, аукционов;
- вести переговоры с заказчиками по вопросам проводимых конкурсов;
- оформлять конкурсные заявки с учетом требований действующего
законодательства о государственных закупках;
- подготавливать ценовые предложения, формировать пакет конкурсной
документации, участвовать в тендерах (работаем по Казахстану);
- отслеживать процедуры согласования и заключения договоров;
- представлять интересы компании в суде.
Какие требования мы предъявляем к кандидату:
- опыт работы от 1 года;
- уметь составлять деловые письма ( грамотное оформление, текст) 
- юридическое образование;
- ответственность.
Что мы предлагаем:
- 5/2, суббота воскресенье выходной, с 9.00 до 18.00 ч.;
- интересные задачи;
- молодой коллектив;
- чай, печеньки;
- официальное оформление;
- оплачиваемый испытательный срок – 1 месяц.
Заработная плата на испытательный срок - 80 000 + %. После испытательного
срока оклад пересматривается.
Уважаемые кандидаты, мы ищем сотрудников на полный рабочий
день, кандидатов с частичной занятостью не рассматриваем. Работа
только в офисе компании.
Просьба не звонить, а высылать резюме на электронный
адрес: snd.2007@mail.ru. В случае положительного ответа, мы с Вами
обязательно свяжемся.
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