
Бос жyмыс орны 09.12.2019 бастап 09.01.2020 дейiн жарамды

Офис-менеджер
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кенсенi баскару

Кэсiпорын: Филиал ТОО "Китайская Компания по строительству и
развитию Синьсин" в Республике Казахстан
Енбекакы: 80 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын туралы
акпараттар

Аймак Жамбыл облысы / Мерке ауданы
Жyмыс орны Жамбылская обл Меркенский р\н с Т. Рыскулов

Бос жyмыс орындар саны 1
Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша отiлi 1 жыл
Кэсiби даfдылар уакытша кызметкерлердi окыту;

енбек келiсiмшарттары;
кенсе жэне кенсе жабдыктарын баскару;
тапсырыс ондеу;
пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
кенсе жyмысын yйымдастыру;
келушiлердi кабылдау;
деректер жинау;
теру (он саусаfымен);

Бiлiм денгейi жоfары
Менгерген тiлдерi Орыс - жоfары денгей

Казак - жетiк денгей
Кытай - бастапкы денгей
Аfылшын - бастапкы денгей

Жеке касиетi менеджерлер файлы;
MS Excel;
MS Word;
создiк процессорлар туралы бiлу;
электрондык кестелер;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 700
Байланыстаfы тyлfа Синьсин

Кэсiпорыннын аймаfы Астана к. / Астана к.
Кэсiпорыннын мекен-

жайы
Комсомольский Тyрfын yй алабы Баян Сyлу 13/1


