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Сатып алу рэсiмдерi жонiндегi маман
менеджер по гос. закупкам
Логистика, кеден, койма / Жабдыктау

Кэсiпорын: Государственное коммунальное казенное предприятие "Дирекция
объединенных музеев" акимата города Астаны
Енбекакы: 73 265 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Астана к. / "Байконыр" ауданы
Жyмыс орны Отырар 1/2

Лауазымдык мiндетi Проводит рыночные исследования о государственных закупках продукции.
Участвует в проведении анализа информации о конкурсах, запросах ценовых
предложений, электронных закупах, в выработке для руководства
организации рекомендаций по участию в конкурсах, в создании и поддержке
банка данных о поставщиках. В осуществлении проведения переговоров с
Заказчиками, в осуществлении получения конкурсной документации, заявки
от Заказчика, в разработке технической документации для закупочных
мероприятий. Осуществляет мониторинг сайтов государственных закупок.
Предоставляет подготовленные документы в конкурсную комиссию.
Проводит контроль результатов конкурсов и ценовых предложений, в
которых участвует организация, получает протоколы о допуске организации
к участию в тендере, протоколы о выборе победителя тендера, анализирует
полученные результаты о конкурсе государственных закупок, получает
информацию о повторном конкурсе, ценовом запросе. Участвует в
определении затрат на подготовку конкурсных документов, заявке на поиск
информации о потенциальных поставщиках. Организует и проводит
конкурсы по государственным закупкам. Осуществляет ведение конкурсной
документации. Проводит консультационную переписку с экспертами по
закупу определенных видов товара или продукции. Участвует в составлении
бюджета, подачи заявки и плана государственных закупок. Размещает
заявки на сайты государственных закупок. Координирует сроки подписания
договоров по конкурсам. Обеспечивает своевременную отчетность.
Соблюдает правила и нормы охраны труда, пожарной безопасности.
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отiлi
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Кэсiби даfдылар жеткiзушiлердi тандау;
сатып алу нарыfын зерттеу;
жеткiзушiнi баfалау;
электрондык сатып алу;
сyранысты баfалау;
тyтынушыларды баfалау;
сатып алу логистикасы;
жеткiзушiлермен жyмыс;

Бiлiм денгейi жоfары



Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;
создiк процессорлар туралы бiлу;
электрондык кестелер;
электрондык поштаны пайдалану;
аналитикалык ойлау;
тапкырлык;
жалпы техникалык даfдылар;
жады;
акпарат жинау;
зандарды, нормативтiк-кyкыктык актiлердi жэне нyскаулыктарды сактау
тэртiбi;
окуfа деген кабiлетiлiк;
техникалык тyсiнiк;
yжымда жyмыс iстей бiлу;
озгерiстерге жэне белгiсiздiкке жаксы тозе бiлу;
жанжалды шешу;
ымыраfа келу кабiлетi;
дауларды реттеу;
табандылык /шешiмдiлiк/;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 106
Байланыстаfы тyлfа Калиева Гульнур Досановна

Кэсiпорыннын аймаfы Астана к. / Астана к.
Кэсiпорыннын мекен-

жайы
Отырар кошесi 1/2


