
Бос жyмыс орны 05.12.2019 бастап 05.01.2020 дейiн жарамды

Офис-менеджер
Офис-менеджер специалист по кадрам
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кенсенi баскару

Кэсiпорын: Филиал Акционерного общества "Алма Телекоммуникейшнс
Казахстан" в городе Нур-Султан
Енбекакы: 110 000 бастап 135 500 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын туралы
акпараттар

Аймак Астана к. / "Сарыарка" ауданы
Жyмыс орны Абая 27 ВП4

Бос жyмыс орындар саны 1
Онын iшiнде жастарfа

арналfаны
1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша отiлi 1 жыл
Кэсiби даfдылар бос орындар туралы хабарландырулар жазуi;

лауазымдык нyскаулык;
кандидаттарды iрiктеу;
жyмыс yрдiсiн талдау;
болiм менгерушiсi;
келiссоздер;
пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
iскерлiк сапарлар yйымдастыру;
телефон аркылы сойлестi;
уакытты жоспарлау;
файлдарды, кyжаттарды жэне жазбаларды баскару;
кабылдау (кенсе);
операцияларды / тапсырмалар орындау;
карапайым кенсе жyмысын жyргiзу;
акпарат;
мерзiмдердiн сакталуын бакылау;
электрондык хат алмасу;

Бiлiм денгейi жоfары
Менгерген тiлдерi Казак - жоfары денгей

Орыс - жоfары денгей

Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;
MS Outlook;
MS Outlook Express;
электрондык поштаны пайдалану;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 58
Кэсiпорыннын аймаfы Астана к. / "Сарыарка" ауданы

Кэсiпорыннын мекен-жайы Проспект Абай 27 ВП-4
Байланыс деректерi indira.askarova@almatv.kz

+7 (717) 255 43 32
Источник - карьерный
центр

Байланыс деректерi


