
Бос жyмыс орны 03.12.2019 бастап 10.12.2019 дейiн жарамды

Iс каfаздарын жyргiзушi
делопроизводитель
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Iс каfаздарын жyргiзу

Кэсiпорын: Коммунальное государственное учреждение «Комплекс «школа-
ясли-детский сад» Достык» отдела образования Таскалинского района
управления образования акимата Западно-Казахстанской области»
Енбекакы: 60 594 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, уакытша жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Батыс Казакстан облысы / Таскала ауданы
Жyмыс орны достык ауылы

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

Жyмыс отiлi кажет емес

Кэсiби даfдылар кенсе жэне кенсе жабдыктарын баскару;
пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
iскерлiк сапарлар yйымдастыру;
кенсе жyмысын yйымдастыру;
кенсе басшылыfы;
телефон аркылы сойлестi;
уакытты жоспарлау;
файлдарды, кyжаттарды жэне жазбаларды баскару;
кабылдау (кенсе);

Бiлiм денгейi техникалык жэне кэсiби
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

MS Access;
MS Excel;
MS Outlook;
MS Outlook Express;
MS Powerpoint;
MS Word;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 59
Байланыстаfы тyлfа Сиражев Данил Умирханович

Кэсiпорыннын аймаfы Батыс Казакстан облысы / Таскала ауданы
Кэсiпорыннын мекен-

жайы
Желтоксан кошесi 10


