
Бос жyмыс орны 03.12.2019 бастап 03.01.2020 дейiн жарамды

Сату орталыfынын операторы
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / АТС, саll-орталыfы

Кэсiпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "Fortuna Partners"
Енбекакы: 60 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Актобе облысы / Актобе к.
Лауазымдык мiндетi 1)Прием, обработка и выдача входящих/исходящих почтовых отправлений в

соответствии с установленными нормативами приема, обработки и выдачи
почтовых отправлений;
2) Прием подписки на периодические издания;
3) Прием и обработка ЕМS;
4) Прием и обработка исходящей, входящей письменной корреспонденций;
5) Обеспечение сохранности денежных сумм, почтовых отправлений,
имущества, оборудования и средств механизации и эксплуатация
находящихся в филиале компьютерной техники и оборудования
электрической связи, средств почтовой механизации;
6) Привлечение клиентов на все оказываемые финансовые услуги;
7) Прием налогов и других обязательных платежей;
8) Прием платежей за коммунальные услуги и прочих платежей;
9) Прием и оплата почтовых, срочных и международных переводов и
выполнение доведенных плановых показателей;
10) Реализация авиа/железнодорожных билетов;
11) Открытие и закрытие текущих счетов;
12) Обслуживание держателей карт-счетов, посредством POS-терминалов.
 

Бос жyмыс орындар
саны
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Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

Жyмыс отiлi кажет емес

Кэсiби даfдылар тапсырыс ондеу;
пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
келушiлердi кабылдау;
карапайым кенсе жyмысын жyргiзу;
калькуляторды пайдалану;
кошiру;
электрондык хат алмасу;

Бiлiм денгейi техникалык жэне кэсiби
Менгерген тiлдерi Орыс - орташа денгей

Казак - орташа денгей
Жеке касиетi тапкырлык;

окуfа деген кабiлетiлiк;
окуfа деген yмтылыс;
шоfырландыру кабiлетi;
санау кабiлетi;
оку жэне жазу кабiлетi;
хат;
оку;
тапкырлык (жасампаздык);
кызыfушылык;
байкау;
санау даfдылары;
тyтынушыларды колдау;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 15



Байланыстаfы тyлfа Аманжуров Тимур Болатович
Кэсiпорыннын

аймаfы
Актобе облысы / Актобе к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Эз Наурыз кошесi 8


