
Бос жyмыс орны 03.12.2019 бастап 03.01.2020 дейiн жарамды

Инспектор (iс каfаздарын жyргiзу жонiндегi)
Инспектор по делопроизводству
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Iс каfаздарын
жyргiзу

Кэсiпорын: Государственное учреждение "Отдел экономики и
финансов Таскалинского района"
Енбекакы: 57 232 бастап 64 045 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, уакытша жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын туралы
акпараттар

Аймак Батыс Казакстан облысы / Таскала ауданы
Жyмыс орны п.Таскала, Ул.Абая 23

Лауазымдык мiндетi Ведение электронного документооборота, архива, кадровая работа,
 перевод текстов и ид.

Бос жyмыс орындар саны 1
Жyмыс iздеушiге талаптар

Мамандык бойынша отiлi Жyмыс отiлi кажет емес
Кэсiби даfдылар кенсе жэне кенсе жабдыктарын баскару;

пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
iскерлiк сапарлар yйымдастыру;
телефон аркылы сойлестi;
мyра жай;
теру (он саусаfымен);
карапайым кенсе жyмысын жyргiзу;
кошiру;
электрондык хат алмасу;

Бiлiм денгейi техникалык жэне кэсiби
Менгерген тiлдерi Казак - жоfары денгей

Орыс - орташа денгей
Жеке касиетi электрондык кестелер;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 11
Байланыстаfы тyлfа Алтаева Индира Кайырбаевна

Кэсiпорыннын аймаfы Батыс Казакстан облысы / Таскала ауданы
Кэсiпорыннын мекен-жайы Абай кошесi 23


