
Бос жұмыс орны 29.11.2019 бастап 06.12.2019 дейін жарамды

Іс қағаздарын жүргізуші
делопроизводитель
Қызмет көрсетуші персонал, хатшылық, ӘШБ / Іс қағаздарын жүргізу

Кәсіпорын: Коммунальное государственное учреждение "Средняя школа №23
имени Турара Рыскулова отдела образования Кордайского района управления
образования акимата Жамбылской области"
Еңбекақы: 50 000 бастап 70 000 теңгеге дейін
Толық жұмыс күні, уақытша жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орны
туралы ақпарат

Аймақ Жамбыл облысы / Қордай ауданы
Жұмыс орны с. Альжан ана, Абдуллина 22, СШ №23

Бос жұмыс орындар
саны

1

Оның ішінде
жастарға арналғаны

1

Жұмыс іздеушіге
талаптар

Мамандық бойынша
өтілі

Жұмыс өтілі қажет емес

Кәсіби дағдылар пошта өңдеу;
мәтіндерді өңдеу;
кеңсе жұмысын ұйымдастыру;
теру (он саусағымен);
электрондық хат алмасу;

Білім деңгейі жоғары
Меңгерген тілдері Қазақ - жоғары деңгей

Орыс - жоғары деңгей
Ағылшын - бастапқы деңгей

Жеке қасиеті Интернеттің негізгі білімі;
MS Excel;
MS Word;
сөздік процессорлар туралы білу;
электрондық кестелер;

Кәсіпорын туралы
ақпараттар

Қызметкерлер саны 110
Байланыстағы тұлға Отарбаева Насихат Есенкуловна

Кәсіпорынның
аймағы

Жамбыл облысы / Қордай ауданы

Кәсіпорынның
мекен-жайы

Калдыбай Абдуллин көшесі 22


