
Бос жұмыс орны 28.11.2019 бастап 28.12.2019 дейін жарамды

Жетекші маман, D-5 санаты
Ведущий специалист сектора по выпуску экспертных заключений и
автоматизации экспертных работ
Мемлекеттік қызмет, коммерциялық емес ұйымдар / Мемлекеттік
қызмет

Кәсіпорын: Филиал в городе Алматы Республиканского государственного
предприятия на праве хозяйственного ведения «Государственная
вневедомственная экспертиза проектов» Комитета по делам строительства и
жилищно-коммунального хозяйства Министерства промышленности и
строительства Республики Казахстан (РГП "Госэкспертиза")
Еңбекақы: 120 000 теңгеден бастап
Толық жұмыс күні, тұрақты жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орны
туралы ақпарат

Аймақ Алматы қ. / Алматы қ.
Жұмыс орны Карасай батыра 182/35

Лауазымдық міндеті 1)  осуществление консультационной работы с заказчиками и
проектировщиками по вопросам прохождения комплексной вневедомственной
экспертизы;
2)  выполнение работы по оформлению и редактированию экспертных
заключений производственного отдела в соответствии с внутренними
нормативными документами филиала;
3)  проверка на соответствие текста экспертных заключений правилам
предприятия;
4)  грамотное ведение делопроизводства, в том числе обеспечение
графического и лексического единообразия различных элементов текста;
устранение орфографических и пунктуационных ошибок, исправление
недостатков смыслового и стилистического характера; проверка наличия
титульного листа, предисловия, порядковой нумерации разделов;
обеспечение правильности написания терминов, символов, единиц измерения,
условных сокращений; устранение неясности в написании отдельных букв
знаков, неправильной разбивки текста на абзацы; согласование с экспертами
замеченные стилистические погрешности; проверки правильности
оформления таблиц, сносок, формул и цифровых данных в тексте экспертного
заключения;
5)  выполнение копировально-множительных работ материалов, необходимых
для формирования и выпуска экспертной продукции;
6)  осуществление согласования текста экспертных заключений
должностными лицами Филиала и др.

Бос жұмыс орындар
саны

1

Оның ішінде
жастарға арналғаны

1

Жұмыс іздеушіге
талаптар

Мамандық бойынша
өтілі

3 жыл

Кәсіби дағдылар мемлекеттік келісімшарттар;
Білім деңгейі жоғары

Меңгерген тілдері Қазақ - жоғары деңгей
Орыс - жоғары деңгей
Ағылшын - орташа деңгей



Жеке қасиеті Интернеттің негізгі білімі;
сөздік процессорлар туралы білу;
электрондық кестелер;
электрондық поштаны пайдалану;
аналитикалық ойлау;
жалпы техникалық дағдылар;
ақпарат жинау;
жүйелік тәсіл;
заңдарды, нормативтік-құқықтық актілерді және нұсқаулықтарды сақтау
тәртібі;

Кәсіпорын туралы
ақпараттар

Қызметкерлер саны 44
Байланыстағы тұлға Молдыбаева Меруерт Саятқызы

Кәсіпорынның
аймағы

Алматы қ. / Алматы қ.

Кәсіпорынның
мекен-жайы

ҚАРАСАЙ БАТЫР көшесі 182/35


