
Вакансия действительна с 22.02.2018 по 22.03.2018

Специалист по кадрам
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО / Управление
офисом

Предприятие: Филиал товарищества с ограниченной
ответственностью "Темiржол жондеу" - "Рельсосварочное
предприятие Актобе"
Оплата труда: от 60 000 до 70 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Актюбинская область / г. Актобе
Место работы 41 рзд

Должностные обязанности Оформляет прием, перевод и увольнение работников в
соответствии с трудовым законодательством, положениями и
приказами руководителя компании, а также другую
установленную документацию по кадрам.
 При приеме на работу знакомит с положениями о дисциплине в
организации, о рабочем времени и времени отдыха, ведет учет и
выдачу служебных удостоверений.
Направляет на инструктаж по технике безопасности,
производственной санитарии и противопожарной защите,
правилам и нормам охраны труда.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Уровень образования послевузовское

Информация о предприятии

Количество работников 62
Сведения о предприятии Филиал занимается со сваркой рельсов.

Контактное лицо Кушербаева Баян Тажибековна
Регион предприятия Актюбинская область / г. Актобе
Адрес предприятия 41 Разъезд Элжан стансасы Жол айрыfы 1


