
Вакансия действительна с 21.02.2018 по 21.03.2018

Табельщик
Табельщик
Бухгалтерия, аудит / Учет труда и социальных выплат
сотрудникам

Предприятие: Филиал ТОО "KAZPACO" (КАЗПАКО) в г. Атырау
Оплата труда: от 150 000 тенге
Вахтовый метод, постоянная работа, нормальные условия труда

Информация о вакансии

Регион Атырауская область / г. Атырау
Место работы Сатпаев 23Б

Должностные обязанности -Ведет табельный учет фактического времени пребывания
работников на предприятии, осуществляет контроль за их
своевременной явкой на работу и уходом с работы,
нахождением на рабочих местах.
-Делает соответствующие отметки в табеле и ежедневно
составляет рапорты (сводки) о явках на работу, а также об
опозданиях и неявках с указанием причин, их вызвавших, ведет
учет списочного состава работников.
-Систематически вносит изменения, связанные с оформлением
приема работников, переводов, увольнений, предоставления
отпусков и др.
-Контролирует своевременность представления работниками
листков о временной не-трудоспособности, справок по уходу за
больными и других документов, подтверждающих их право на
отсутствие на работе.
-В установленном порядке представляет табель, содержащий
сведения о фактически отработанном времени, сверхурочных
часах работы, нарушениях трудовой дисциплины и т.д.
-Выполняет отдельные служебные поручения своего
непосредственного руководителя

Количество вакансий 2
Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Уровень образования послевузовское

Знание языков Русский - высокий уровень
Личные навыки быстрое восприятие изменений, адаптивность;

Информация о предприятии

Количество работников 500
Сведения о предприятии Компания занимается проектами

промышленного строительства. Проекты относятся к различным
областям и сферам, в частности и к нефтегазовой отрасли. Наша
компания ищет позитивных, счастливых людей, обладающих
высокой квалификацией и знаниями. Если Вы один из них, тогда
добро пожаловать к Нам!

Контактное лицо Машкалиев Ринат Сагидоллаевич
Регион предприятия Атырауская область / г. Атырау
Адрес предприятия Каныш Сэтбаев кошесi 23Б


