
Ақпараттық жүйелер

әкімшісі

IT-администратор школьных систем EduPage, СКУД,

Face ID / Системный администратор в школу

Білім беру және тәрбиелеу

Бос жұмыс орны 21.06.2026 бастап

21.07.2026 дейін жарамды

ЖҰМЫС БЕРУШІ

Товарищество с ограниченной

ответственностью "Nova School

Aqtau"

Еңбекақы 250 000 бастап 300 000 теңгеге

дейін

Шарттары толық жұмыс күні, тұрақты

жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орындар саны 1

БОС ЖҰМЫС ОРНЫ ТУРАЛЫ АҚПАРАТ

Аймақ Маңғыстау облысы / Ақтау қ.

Жұмыс орны г. Актау, 27 микрорайон, здание 77

Лауазымдық міндеті IT-администратор школьных систем (EduPage, СКУД,
Face ID) / Системный администратор в школу

Описание вакансии:

В современную частную школу Nova School в г. Актау
требуется сильный, системный и технически грамотный
специалист на позицию IT-администратора школьных
систем (EduPage и СКУД/Face ID).

Мы ищем профессионала, который будет полностью
отвечать за цифровую экосистему школы: от ведения
учебного расписания в EduPage до интеграции систем
безопасности, Face ID турникетных систем и контроля учета
рабочего времени сотрудников.

Главные задачи:
Полное администрирование EduPage: Загрузка и
ведение баз данных (ученики, учителя, КТП), составление
и оперативное изменение электронного расписания,
координация замен.
Управление системой СКУД и Face ID: Внесение
биометрических данных (Face ID) всех учащихся и
сотрудников школы в базу данных турникетной системы.
Контроль исправной работы турникетов.



Автоматизация уведомлений для родителей: Настройка
и контроль корректной синхронизации систем. При
проходе ученика через турникет (вход/выход) или отметке
в электронном журнале, родителю должно мгновенно
уходить автоматическое уведомление (push/SMS) о
прибытии, убытии или начале урока.
Учет рабочего времени (Табельный контроль для
бухгалтерии): Мониторинг посещаемости сотрудников
школы через систему Face ID. Фиксация точного времени
прихода/ухода преподавателей и персонала, сверка их
фактического присутствия с утвержденным расписанием
уроков для последующего расчета заработной платы.

Требования к кандидату:
Опыт работы: Опыт работы системным
администратором, IT-специалистом или администратором
баз данных в образовательных учреждениях, крупных
офисах или БЦ от 2 лет;
Технические навыки: * Практический опыт работы со
школьными системами (идеально — EduPage, либо
Kundelik, EDUS);
Опыт работы с системами контроля доступа (СКУД,
турникеты, терминалы распознавания лиц/Face ID);
Продвинутый пользователь ПК, MS Excel (на уровне
сложных таблиц и выгрузки отчетов);
Личные качества: Абсолютная внимательность к
деталям, ответственность за сохранность персональных
данных, умение оперативно решать технические сбои и
системные накладки.

Что мы предлагаем:
Высокая и стабильная заработная плата (уровень
оклада обсуждается индивидуально на собеседовании на
основе вашей квалификации и опыта);
Официальное трудоустройство согласно ТК РК;
Комфортное и полностью оснащенное рабочее место в
новом, современном здании школы;
Работа с передовым IT-оборудованием и лицензионным
софтом;
Дружный коллектив и поддержка со стороны руководства.

Наш адрес: г. Актау, 27 микрорайон, здание 77.
 

Контакты для отправки резюме (WhatsApp): +7 (701) 643-
27-19

 



ЖҰМЫС ІЗДЕУШІГЕ ТАЛАПТАР

Мамандық бойынша өтілі 3 жыл

Білім деңгейі жоғары

Меңгерген тілдері Қазақ - жоғары деңгей

Орыс - жоғары деңгей

Ағылшын - жоғары деңгей

КӘСІБИ ДАҒДЫЛАР

Учет рабочего времени (Контроль прихода/ухода сотрудников)

Составление расписания (Связка графика уроков с посещаемостью)

Администрирование баз данных (Ведение базы EduPage)

Системное администрирование (Контроль IT-инфраструктуры школы)

Настройка уведомлений (Интеграция SMS/Push для родителей)

Анализ данных (Сверка расписания с логами турникетов)

Внимательность к деталям (Корректный ввод биометрии и данных)

Администрирование СКУД (Управление турникетами и Face ID)

MS Excel (Формирование отчетов для бухгалтерии по часам)

Техническая поддержка (Устранение сбоев в работе систем)

ЖЕКЕ ҚАСИЕТІ

Жауапкершілік

Ұқыптылық

Дербестік және жауапкершілік

Жүйелі ойлау

Ынтымақтастық және өзара іс-қимыл

Стратегиялық ойлау

Күйзеліске тұрақтылық

Шыдамдылық

Ойлау икемділігі

Тез шешім қабылдай білу

Командада жұмыс істей білу

Өзгерістерді басқару

Мақсаткерлік

Тәртіптілік

Дәлдік

Аналитикалық ойлау

Сыпайылық



Мейірімділік

Төзімділік пен еңбексүйгіштік

Ауызекі сөйлеу дағдылары

Жазбаша қарым-қатынас жасау дағдылары

Мотивация

Келіссөз жүргізу шеберлігі

Ақпаратты іздеу және талдау

Жобалық ойлау

Оқу және өзін-өзі оқыту қабілеті

Уақытты басқару

Шығармашылық және шығармашылық

Органикалық өндіріс әдістері жөнінде негізгі білім

Жұмыс процестерін бақылау

Логикалық ойлау

Сауалнама жүргізу және бағаларды бақылау

Сауалнамалар мен зерттеулер жүргізу

MS Office бағдарламасында жұмыс істеу

Электрондық кестелермен жұмыс

Құрылымдық мәселелерді шешу

Бастамашылық

Клиентке бағдарлау

Компьютерлік сауаттылық

Сыни ойлау

Логикалық ойлау

Көп мәселелік

КӘСІПОРЫН ТУРАЛЫ АҚПАРАТТАР

Қызметкерлер саны 50

Кәсіпорын туралы ақпарат Частная школа «Nova School Aqtau» (ТОО "Nova School Aqtau"). Обучение

учащихся с 1 по 11 классы. Наша миссия — создание безопасной,

высокотехнологичной и комфортной образовательной экосистемы для

всестороннего развития учащихся и раскрытия их академического и

творческого потенциала.

Байланыстағы тұлға САНСЫЗБАЕВА АЙДАНА ЕРСАЙЫНҚЫЗЫ

Кәсіпорынның аймағы Маңғыстау облысы / Ақтау қ.

Кәсіпорынның мекен-жайы 27 микрорайон 77 здание 1 этаж,


