
Бос жyмыс орны 18.04.2024 бастап 26.04.2024 дейiн жарамды

Кyрылымдык болiмшенiн басшысы, Е-3 санаты
руководитель организационно-кадрового отдела отдела по
организационно-кадровым вопросам
Мемлекеттiк кызмет, коммерциялык емес yйымдар / Мемлекеттiк
кызмет

Кэсiпорын: Государственное учреждение "Аппарат маслихата района
Маканшы области Абай"
Енбекакы: 327 923 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Абай облысы / Yржар ауданы
Лауазымдык мiндетi Организация работы аппарата согласно Закону Республики Казахстан от 23

января 2001 года «О местном государственном управлении и самоуправлении
в Республике Казахстан». Контроль над исполнением актов Президента
Республики Казахстан, Премьер-Министра, Правительства и районного
маслихата. Разрабатывать и реализовывать стратегию управления
персоналом. Организация исполнения организационно-технических
мероприятий аппарата. Обеспечение взаимосвязи районного маслихата с
государственными органами по вопросам внутренней политики. Организация
проведения сессий, работы постоянных комиссий. Ведение работы с
документами по кадровым вопросам, организация работы и подготовка
документов работников аппарата маслихата по аттестации, повышению
квалификации, проведению конкурсов на вакантные административные
государственные должности. Организовывает повышение квалификации
депутатов районного маслихата. В соответствии с «Админстративно
Процедурно –Процессуального Кодекса» обеспечение своевременной
регистрации и рассмотрения обращений граждан, оформления, исполнения в
сроки, реализации и предоставлении статистических отчетов в
соответствующие органы. Ведет информационную систему «Е-отiнiш».
Оказание содействия депутатам в осуществлении их полномочий.
Обеспечение участие в работе сессии депутатов и приглашенных.
Организация деятельности рабочей группы по составу территориальной и
участковых избирательных комиссий. Ведет мониторинг по выполнению
депутатских запросов.

Бос жyмыс орындар
саны
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Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

Жyмыс отiлi кажет емес

Бiлiктiлiкке
койылатын талаптар

высшее образование, послевузовское образование

Специальности: Юриспруденция, Экономика, Финансы, Государственное и
местное управление

Бiлiм денгейi жоfары оку орыннан кейiн
Жеке касиетi MS Office;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 4
Байланыстаfы тyлfа Биболов Болат Утегенович

Кэсiпорыннын
аймаfы

Абай облысы / Yржар ауданы

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Кабанбай кошесi 6


