
Бос жyмыс орны 15.12.2017 бастап 22.12.2017 дейiн жарамды

Экономист-аналитик
Технический анналист
Консалтинг, стратегиялык даму / Талдау

Кэсiпорын: Филиал "Фиркрофт Инжиниринг Сервисиз Лимитед" в Республике
Казахстан
Енбекакы: 150 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Атырау облысы / Атырау к.
Жyмыс орны Тенгиз 28/28

Лауазымдык мiндетi  Получать передачи от IMC и DCC проекта для дальнейшего распространения
в группе OPS в списке рассылки.
• Скомпилировать и упорядочить всю полученную документацию в базе
данных Access.
• Создание и заполнение электронных таблиц Excel информацией, полученной
от консультантов. - Стратегия шаблона проекта.
• Регулярно вносить и обновлять ежедневные, еженедельные, ежемесячные и
другие отчеты о дежурстве
• Координация с группой (координатор процедур и технический аналитик) при
обработке CP и TP.
• Поддержка консультантов OPS с присвоением номеров TP & CP, проверка
формата для соответствия стандартам компании, конвертирование и загрузка
PDF в TED-D-ILM
• Мониторинг и обеспечение своевременного обновления Матрицы процедур в
соответствии со статусом поступающей документации.
• Координация и планирование встреч с использованием WEB EX
• Поддержка персонала при выполнении других общих служебных
обязанностей.
• Поддержка печатных этикеток для трубопроводов и существующего
оборудования для контролируемых проектов

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

Жyмыс отiлi кажет емес

Бiлiктiлiкке
койылатын талаптар

Образование / Квалификация
• Желателен образовательный опыт в обработке документации.
• самомотивации
Необходимый опыт
• Навыки английского языка (требуется уровень 2 или выше),
• Знание Microsoft Word, Excel, Power Point, Visio, Outlook и ПК,
• Способность работать самостоятельно и без прямого наблюдения,
• Отличные коммуникативные навыки, письменные, устные и межличностные

Бiлiм денгейi техникалык жэне кэсiби
Менгерген тiлдерi Аfылшын - орташа денгей

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 600
Байланыстаfы тyлfа К А

Кэсiпорыннын
аймаfы

Атырау облысы / Атырау к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Каныш Сэтбаев кошесi 17Б


