
Бос жyмыс орны 09.11.2017 бастап 09.12.2017 дейiн жарамды

Офис-менеджер
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кенсенi баскару

Кэсiпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "Обувная
фабрика SAMHAT"
Енбекакы: 50 000 бастап 100 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Акмола облысы / Целиноград ауданы
Лауазымдык мiндетi Обязанности:

Жизнеобеспечение офиса (заказ канцелярии, расходных материалов и пр.)
Приём и распределение входящих звонков и корреспонденции
Ведение деловой переписки
Административная поддержка деятельности руководителя
Приём посетителей
Ведение отчетности
Ведение деловой, текущей и отчетной документацией (контракты, заявки,
счета, накладные).

Косымша кызметтер Мектеп
Бала бакша

Бос жyмыс орындар
саны

1

Онын iшiнде
жастарfа арналfаны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Бiлiктiлiкке
койылатын талаптар

высшее и/или средне - специальное образование;опыт работы от 1-
годаличные качества: грамотная письменная и устная речь, способность к
быстрому обучению, ответственность, коммуникабельность, чистоплотность,
аккуратность.Дополнительные требования: - возраст до 30
летРассматриваются только жители с. Максимовка

Бiлiм денгейi жоfары
Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 48
Кэсiпорын туралы

акпарат
Производство обуви

Байланыстаfы тyлfа Нуралина Гульмира Сагиндыковна
Кэсiпорыннын

аймаfы
Акмола облысы / Целиноград ауданы

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

АЙБЫН кошесi 21


