
Бос жyмыс орны 15.08.2017 бастап 29.08.2017 дейiн жарамды

Хатшы-референт
Офис-менеджер
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кызмет корсетушi персонал,
хатшылык, ЭШБ

Кэсiпорын: Группа компаний Гефест
Енбекакы: 60 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс
орын туралы
акпараттар

Аймак Караfанды облысы / Караfанды к.
Жyмыс орны ГК Гефест (управляющая компания)
Лауазымдык

мiндетi
ГК "Гефест" примет на работу офис- менеджера.Обязанности:- прием посетителей;-
делопроизводство;- организация снабжения офиса;- бронирование и попупка 
билетов, гостиниц, и т.п.;- выполнение заданий руководителя;График работы: 
пятидневка с 8.00. до 17.00,  суббота и воскресенье - выходной

Бос жyмыс
орындар

саны

1

Жyмыс
iздеушiге
талаптар

Мамандык
бойынша

отiлi

1 жыл

Бiлiктiлiкке
койылатын

талаптар

Требования:- коммуникабельность;- вежливость;- быстрая обучаемость;- знание
языков будет дополнительным преимуществом

Бiлiм денгейi жоfары
Кэсiпорын
туралы
акпараттар

Кэсiпорын
туралы

акпарат

Добыча и переработка полезных ископаемых

Байланыстаfы
тyлfа

Ольга

Кэсiпорыннын
аймаfы

Караfанды облысы / Караfанды к.


